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AVVISO PUBBLICO
DI INDAGINE DI MERCATO

PER L'INDIVIDUAZIONE E SELEZIONE DI OPERATORI ECONOMICI DA INVITARE
ALLA PROCEDURA NEGOZIATA AI SENSI DELL'ART.36, CO.2, LETT.A) DEL D.LGS.
50/2016, COME MODIFICATO E INTEGRATO DAL D.LGS. N. 56/2017 PER
L'AFFIDAMENTO DEI SERVIZI ASSICURATIVI
LOTTO UNICO : POLIZZA RCT/O E POLIZZA ALL RISKS.

Con il presente avviso, in esecuzione della Determinazione del Servizio Segreteria- Ragioneria . -
40 del 27.07.2017, si intende effettuare un'indagine di mercato per ’individuazione di operatori
economici da invitare alla procedura negoziata per ’affidamento dei servizi assicurativi dell’Ente,
at sensi dell'art. 36, comma 2, lett. a), del D.Lgs. n. 50 del 18 aprile 2016, come integrato e
modificato dal D.Lgs. n. 56 del 19 aprile 2017,

Il presente avviso ¢ finalizzato esclusivamente a ricevere manifestazioni d'interesse per favorire la
partecipazione € la consultazione di operatori economici, in modo non vincolante per I'Ente, che si
riserva la possibilitd di sospendere, modificare o annullare, in tutto o in parte, il procedimento
avviato e di non dar seguito all'indizione della successiva gara informale per l'affidamento dei
servizi di cui trattasi, senza che i soggetti richiedenti possano vantare alcuna pretesa; nonché di
procedere con l'invio della lettera di invito alla presentazione dell'offerta anche in presenza di
un'unica manifestazione di interesse valida.

1. STAZIONE APPALTANTE

Azienda Pubblica di Servizi alla Persona (ASP) “Don Giovanni Silvestri”
INDIRIZZO: Largo San Giuseppe, 7

CAP: 70013 COMUNE: Castellana Grotte PROV.: BA

TELEFONO: 080/4965422; 080/4909189 MAIL: info@dongiovannisilvestri.it
PEC: aspdongiovannisilvestri@pec.it




2. OGGETTO

L'indagine di mercato & volta all’affidamento dei servizi di copertura assicurativa per le seguenti
polizze:

LOTTO UNICO - POLIZZA RCT/O E POLIZZA ALL RISKS, secondo i Capitolati speciali che
si rendono disponibili in allegato al presente avviso.

3. IMPORTO DELL'APPALTO

Il valore annuale dell’appalto ¢ pari ad € 13.000,00= (compreso oneri e imposte di legge).

Il valore presunto del presente appalto, comprensivo dell’eventuale proroga, & stabilito in €
19.500,00 (compreso oneri e imposte di legge).

Data la natura del servizio in oggetto e le modalita di svolgimento del contratto, non sono previsti particolari
rischi ai fini della sicurezza, rispetto a quelli specifici dell'attivitd propria dell'operatore economico, dunque
non ¢ necessaria l'elaborazione del documento unico di valutazione dei rischi da interferenze (D.U.V.R.L).
Pertanto il relativo costo specifico per la sicurezza & pari a 0 (zero).

4. VALORE DELLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE

Il presente avviso non costituisce invito a partecipare a gara pubblica, né offerta al pubblico (art.
1336 c.c.) ma semplice richiesta di manifestazione di interesse, a seguito della quale potra essere
esperita la procedura negoziata. La manifestazione di interesse, pertanto, non vincola in alcun modo
questa Azienda.

5.CLAUSOLA BROKER

La stazione appaltante si avvale dell’assistenza e consulenza del Broker Sig.ra Marina Carubia con
sede in Bari tel. 3402646932 Al predetto Broker potranno essere richieste tutte le informazioni di
carattere tecnico. L’impresa aggiudicataria dovra riconoscere al Broker le commissioni del 6,5% (da
calcolare sui premti imponibili), le quali non costituiranno oneri aggiuntivi per I’ Amministrazione
contraente

6. DURATA DELL'APPALTO

La durata dei contratti oggetto del presente appalto ¢ fissata in anni 1 (uno), a decorrere dalla data di
affidamento.

L'Ente Appaltante si riserva di fare ricorso alle opzioni di cui all’art. 106 comma 11 del D.Lgs
50/2016 per un periodo di mesi 6 (sei). In tal caso, secondo le disposizioni vigenti al momento, il
contraente € tenuto all’esecuzione delle prestazioni previste nel contratto agli stessi pre221 patti e
condizioni o piul favorevoli per la stazione appaltante.

7. OPERATORI ECONOMICI CUI E’ RTIVOLTO IL PRESENTE AVVISO

Il presente avviso ¢ riservato alle Compagnie di assicurazione aventi legale rappresentanza e stabile
organizzazione in Italia in possesso dell’autorizzazione all’esercizio delle assicurazioni private con
riferimento ai rami oggetto del servizio, in base al D.Lgs n. 209/2005, nonché in possesso dei
requisiti minimi previsti dal presente avviso.

Possono partecipare anche Compagnie di assicurazione appartenenti a Stati membri dell’Unione
Europea, purché sussistano le condizioni richieste dalla vigente normativa per 1’esercizio
dell’attivita assicurativa in regime di libertd di stabilimento o in regime di libera prestazione di
servizi nel territorio dello Stato Italiano, in possesso dei requisiti minimi di partecipazione previsti
dal presente avviso.

Le suddette Compagnie di assicurazione possono esprimere la propria manifestazione di interesse
anche per il tramite di una delle proprie agenzie di assicurazione cui ¢ stata conferita idonea procura



speciale per operare con la pubblica amministrazione nell’ambito delle procedure di affidamento di
contratti pubblici, fermo restando che 1’agenzia di assicurazione ¢ tenuta a specificare la compagnia
di assicurazione per la quale manifesta interesse ed il relativo possesso dei requisiti previsti da parte
della compagnia medesima.

Possono presentare la manifestazione di interesse operatori economici anche in Raggruppamento
temporaneo d’Imprese con 1’osservanza della disciplina dell’art. 48 D.Lgs n. 50 del 2016 e in
Coassicurazione ai sensi dell’art. 1911 c.c.

In attuazione alle Linee Guida ANAC di cui alla Determinazione n. 618 dell’8 Giugno 2016,
nel caso in cui il contratto di assicurazione sia aggiudicato ad un raggruppamento temporaneo
di imprese, costituitosi in termini di legge, si deroga al disposto dell’art. 1911 c.c., essendo
tutte le imprese sottoscrittrici responsabili in solido nei confronti del contraente.

8. REQUISITI MINIMI DI PARTECIPAZIONE
Gli operatori economici interessati devono essere in possesso dei scguenti requisiti minimi di
partecipazione:
a) Inesistenza a carico della Compagnia delle condizioni di esclusione previste dall’art. 80 del
D.Lgs. n. 50/2016;
b) Specifica autorizzazione, ai sensi del D.Lgs n, 209/2005, all’esercizio delle attivitd
assicurative nei rami relativi alla copertura assicurativa oggetto delia presente indagine;
¢) Iscrizione nel Registro delle Imprese della competente C.C.I.A.A. per attivita pertinenti con
I’oggetto della presente indagine, ovvero in analogo registro dello Stato di appartenenza per
il tipo di attivita inerente 1’oggetto della presente indagine.
In caso di raggruppamento temporaneo di Imprese o di Imprese in coassicurazione, i suddetti
requisiti dovranno essere posseduti da ciascuna impresa costituente il raggruppamento temporaneo
o la coassicurazione.

9.TERMINI E MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE DI

INTERESSE
Consultazione delle” Guide Pratiche”

Si invitano gli operatori economici interessati a consultare le “linee guida” disponibili sul portale di
EmPULIA nella sezione “Guide pratiche”,

Presentazione della manifestazione di interesse tramite piattaforma EmPULIA

Al fine di partecipare alla gara gli operatori economici che dovranno essere previamente registrati
alla piattaforma, a pena di esclusione, devono inviare, entro ¢ non oltre le ore 13:00 del 14.08.2017
la documentazione richiesta, tramite il Portale EmPULIA, raggiungibile attraverso il sito
www.empulia.it, secondo la procedura di seguito indica.

1. Registrarsi al Portale tramite 1’apposito link “Registrati” presente sulla home page di
EmPULIA: I’operatore economico deve inserire un indirizzo di posta elettronica certificata
del legale rappresentante;

2. Accedere al Portale inserendo le tre credenziali, cliccando su “ACCEDI”;

Cliccare sulla sezione “BANDI”;

4. Cliccare sulla riga blu dove ¢& riportata la scritta “BANDI PUBBLICATI: si aprira I’elenco
di tutti i bandi pubblicati;

5. Cliccare sulla lente “VEDI” situata nella colonna “DETTAGLIO”, in corrispondenza della
manifestazione di interesse oggetto della procedura;
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6. Visualizzare gli atti di gara gli eventuali chiarimenti pubblicati, presenti nella sezione
“DOCUMENTT”;

7. Denominare la propria manifestazione di interesse;

8. Cliccare sul pulsante “PARTECIPA” per creare la propria offerta (tale link scomparird
automaticamente al raggiungimento del termine di scadenza previsto);

9. Busta “Documentazione”: inserire i documenti richiesti utilizzando il comando “Allegato™;

10. Apporre la firma digitale sui documenti allegati che compongono la che compongono la
busta amministrativa;

11. Cliccare su “INVIA” al fine di inviare la propria offerta: al termine dell’invio si aprira una
pagina riproducente 1’offerta inviata. E’ possibile stampare tale pagina cliccando sull’icona
della stampante posta in alto a sinistra.

Credenziali d’accesso

La registrazione fornira — entro le successive 6 ore — tre credenziali (codice d’accesso, nome utente
¢ password), personali per ogni operatore economico registrato, necessarie per ’accesso e 1'utilizzo
delle funzionalitd del Portale: tali credenziali saranno recapitate all’indirizzo di posta elettronica
certificata del legale rappresentante, cosi come dichiarato all’atto della registrazione.

Tale operazione va effettuata almeno 48 ore prima della data di scadenza per la presentazione delle
offerte, al fine di ottenere in tempo utile le suddette tre credenziali di accesso.

La mancata ricezione delle tre credenziali, che consentono la partecipazione alla procedura aperta, &
ad esclusivo rischio del concorrente, nel caso in cui la registrazione al Portale fosse effettuata
successivamente al termine temporale di 48 ore innanzi indicato.

In caso di smarrimento, ¢ sempre possibile recuperare le citate credenziali attraverso le apposite
funzioni “Hai dimenticato Codice di Accesso e Nome Utente?” e/o “Hai dimenticato la password?”
presenti sulla home page del Portale. II codice d’accesso ed il nome utente attribuiti dal sistema
sono immodificabili; la password invece pud essere modificata in qualunque momento tramite
I’apposito link “opzioni”. La lunghezza massima della password & di 12 caratteri. Tutte le
comunicazioni inerenti alla presente procedura di gara saranno inoltrate come “avviso” all’indirizzo
di posta elettronica del legale rappresentante, cosi come risultante dai dati presenti sul Portale
EmPULIA.

Verifica della presentazione della manifestazione di interesse sul portale

E’ sempre possibile verificare, direttamente tramite il Portale, il corretto invio della propria
manifestazione di interesse osservando la seguente procedura:

a) inserire i propri codici di accesso;
b) cliccare sul link “BANDI A CUI STO PARTECIPANDO™;

¢) cliccare sulla lente “APRI” situata nella colonna “DOC COLLEGATI”, posta in
corrispondenza del bando di gara oggetto della procedura;

d) cliccare sulla riga blu dove ¢& riportata la dicitura “OFFERTE”;



e) visualizzare la propria manifestazione di interesse consultando la maschera denominata
OFFERTA. Dalla stessa maschera ¢ possibile visualizzare se la medesima & solo salvata o anche
inviata (in tale ultimo caso si potra visualizzare anche il fiumero di protocollo assegnato).

Assistenza per Uinvio dell’offerta

Si avvisa che i fornitori che desiderano essere eventualmente assistiti per 1’invio dell’offerta,
dovranno richiedere assistenza almeno 48 ore prima dalla scadenza nei giorni feriali — sabato
escluso - dalle ore 9,00 alle ore 13,00 e dalle 14,00 alle 18,00, inviando una richiesta all’HELP
DESK TECNICO di EmPULIA all’indirizzo email: helpdesk@empulia.it, ovvero chiamando il
numero verde 800900121.

Le richieste di assistenza devono essere effettuate nei giomi e negli orari di operativita del servizio
di HelpDesk innanzi indicati; in ogni caso, saranno evase nelle ore di operativita dello stesso
servizio.

Al fine di consentire all’operatore economico una piu facile consultazione delle attivitd svolte
attraverso EmPULIA, nella sezione “BANDI A CUI STO PARTECIPANDO”, sono
automaticamente raggruppati tutti i bandi per i quali abbia mostrato interesse, cliccando almeno una
volta sul pulsante “PARTECIPA”,

Partecipazione in RTl/Consorzi

L'operatore economico invitato ha la facolta di presentare offerta per sé, ovvero quale mandatario di
operatori riuniti; in caso di raggruppamenti temporanei di imprese e consorzi da costituirsi ai sensi
dell’articolo 48 co.2 del d.lgs. 50/2016, ’offerta telematica deve essere presentata esclusivamente
dal legale rappresentante dell’impresa che assumera il ruolo di capogruppo, a cid espressamente
delegato dalle altre imprese del raggruppamento/consorzio.

A tal fine le imprese raggruppande/consorziande dovranno espressamente delegare, nell’istanza di
partecipazione, la capogruppo che, essendo in possesso della terna di chiavi per accedere alla
piattaforma, provvedera all’invio telematico di tutta la documentazione richiesta per la
partecipazione alla gara.

La stazione appaltante non risponde di disguidi o deficit di funzionamento nella trasmissione dei
documenti di gara in via telematica.

Nel caso RTI / Consorzio occorre utilizzare il comando “Inserisci mandante” / “Inserisci
esecutrice”, per indicare i relativi dati.

La mandante / esecutrice deve essere previamente registrata sul Portale.
La ridetta operazione va ripetuta tante volte quante sono gli operatori dei quali ci si avvale.
Firma digitale

La firma digitale del legale rappresentante (o di altro soggetto legittimato) deve essere rilasciata da
un Ente accreditato presso 1’Agenzia per I’Italia Digitale (ex DigitPA); I’elenco dei certificatori &
accessibile all’indirizzo http://www.agid.gov.it/identita-digitali/firmeelettroniche/certificatori-attivi.

Per 1’apposizione della firma digitale i concorrenti devono utilizzare un certificato qualificato e
valido, non sospeso o revocato al momento dell’inoltro.



Si invita, pertanto, a verificarne la corretta apposizione con gli strumenti all’uopo messi a
disposizione dal proprio Ente certificatore.

Indicazioni per il corretto invio della manifestazione di interesse

Per Portale si intende la piattaforma EmPULIA, raggiungibile tramite I’indirizzo Internet
www.empulia.it, dove sono resi disponibili agli utenti i servizi e gli strumenti tecnologici
della Centrale di acquisto territoriale della Regione Puglia, denominata EmPULIA;

Per offerta telematica si intende 1’offerta inviata attraverso il Portale e comprensiva
dell’istanza di partecipazione alla gara e delle dichiarazioni, ’offerta economica e ogni
ulteriore eventuale documento, come meglio dettagliati in premessa;

L’invio on-line dell’offerta telematica ¢ ad esclusivo rischio del mittente: per tutte le
scadenze temporali relative alle gare telematiche *unico calendario e orario di riferimento
sono quelli di sistemna;

I sistema rifiutera le offerte telematiche pervenute oltre i termini previsti per la presente
procedura, informando I'impresa con un messaggio di notifica, nonché attraverso
I’indicazione dello stato dell’offerta come “Rifiutata”.

La piattaforma adotta come limite il secondo 00: pertanto, anche quando negli atti di gara
non sono indicati i secondi, essi si intenderanno sempre pari a 00,

Qualora, entro il termine previsto il sistema riterra valida, ai fini della procedura, solo
'ultima offerta telematica pervenuta, che verra considerata sostitutiva di ogni altra offerta
telematica precedente;

La presentazione delle manifestazioni di interesse tramite la piattaforma EmPULIA deve
intendersi perfezionata nel momento in cui il concorrente visualizza un messaggio del
sistema che indica la conferma del corretto invio dell’offerta. In ogni caso, il concorrente
puo verificare lo stato della propria offerta (“In lavorazione”, ovvero “Salvato”, ovvero
“Inviato™) accedendo dalla propria area di lavoro ai “Documenti collegati” al bando di gara;
La dimensione massima di ciascun file inserito nel sistema deve essere inferiore a sette
Mbyte.

Al fine di inviare correttamente 1’offerta, &, altresi, opportuno:

Utilizzare una stazione di lavoro connessa ad intemnet, che sia dotata dei requisiti minimi
indicati nella sezione FAQ del portale EmPULIA;

Non utilizzare file nel cui nome siano presenti accenti, apostrofi e caratteri speciali;

Non utilizzare file presenti in cartelle nel cui nome ci siano accenti, ovvero apostrofi e/o
caratteri speciali.

10. MODALITA’ DI PARTECIPAZIONE

Ai sensi dell’art. 48, comma 7, primo periodo, del D.Lgs. n. 50/2016 ¢ fatto divieto ai concorrenti di
partecipare alla presente procedura in pil di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario
di concorrenti, ovvero di partecipare alla procedura anche in forma individuale qualora abbia
partecipato alla procedura medesima in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti.

11. INVITI



Verranno invitati alla procedura i primi 5 operatori economici, che avranno presentato richiesta di
invito, cosi determinati sulla base dell’ordine cronologico di presentazione delle manifestazioni di
interesse tramite il portale “Empulia”.

L'Ente si riserva di procedere con l'invio della lettera di invito alla presentazione dell'offerta anche
in presenza di un'unica manifestazione di interesse valida.

L’invito agli operatori economici verra inoltrato mediante piattaforma EmpULIA.

Si da atto che I’importo a base d’asta per I’affidamento dei servizi assicurativi in oggetto &
dettagliato nella seguente tabella:

L TSHG SE0 Rata premio | Valore presunto
Polizza fondo = hase eventuale proroga | totale
L d’asta
all risk property 3.000,00 1.500,00 4.500,00
i RCT/O 10.000,00 5.000,00 15.000,00
i TOTALE 13.000,00 6.500,00 19.500,00 |

12. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

Affidamento diretto, ai sensi dell'art. 36, comma 2, lett. a), del D.Lgs. n. 50 del 18 aprile 2016,
come integrato ¢ modificato dal D.Lgs. n. 56 del 19 aprile 2017, mediante il criterio del minor
prezzo ai sensi dell'art. 95, comma 4 lett. b) del D. 1gs. 50/2016 ss.mm.ii., determinato mediante
unico ribasso percentuale sull’importo posto a base di gara.

13. AFFIDAMENTO E STIPULA CONTRATTO

L’eventuale affidamento del servizio resta subordinato all’espletamento della successiva procedura
selettiva a norma di legge e successiva verifica dell’effettivo possesso dei requisiti minimi richiesti.
L’ Ente si riserva la facolta di chiedere alla compagnia affidataria I’emissione delle relative polizze,
anche in pendenza di aggiudicazione efficace, stante ’esigenza di limitare i periodi di scopertura
che potrebbero determinare danno all’interesse pubblico e dell’Ente.

Al sensi dell’art. 32, comma 14, del D.Lgs 50/2016, la stipula del contratto avverra mediante
corrispondenza secondo 1’'uso del commercio consistente in un apposito scambio di lettere, anche
tramite posta elettronica certificata.

14. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
I dati forniti dai soggetti proponenti verranno trattati, ai sensi del D.Lgs. n. 196 del 30.06.2003,
esclusivamente per le finalith connesse all’espletamento della procedura in oggetto.

15. RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
Il Responsabile del Procedimento é&: la Sig.ra Elisabetta Manghisi.

Il presente avviso & pubblicato all’Albo Pretorio on line, sul sito istituzionale dell’Ente
www.aspdongiovannisilvestri.it nella sezione “Amministrazione trasparente™ sotto la sez. “bandi e
contratti” e sul portale di EMPULIA per un periodo di 15 giorni e verra reso noto con ogni altra

forma idonea a garantire la massima divulgazione dello s of
e
'

Allegati:

Capitolati Speciali (Allegati “1" e “2”)



